НА  БЛАНКЕ  КОМПАНИИ

В КОНСУЛЬСКИЙ  ОТДЕЛ 

ПОСОЛЬСТВА  ЭР   г. МОСКВЕ

( ИЛИ УКАЗАТЬ :  ПО МЕСТУ ТРЕБОВАНИЯ)
С П Р А В К А

     Выдана  (ФИО) в том, что он (она) действительно работает в  (наименование компании) с (указать дату приема на работу),  в должности (указать должность),  со среднемесячным окладом  (указать сумму в рублях).

В период с (указать сроки поездки) будет находиться в очередном отпуске. 
Начальник отдела кадров     (подпись)                                 Ф И О 

ПЕЧАТЬ

